WILLKOMMEN bei MADO

Lebensmittelverarbeitungsmaschinen - Made in Germany!

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir

Sachbearbeiter Vertrieb /Export (m/w/d)

lhre Aufgaben:

Entgegennehmen, Bearbeiten und Abwickeln von Kundenbestellungen
Festlegen der Versandwege mit Auswahl der Logistikpartner

« Erstellen von Frachtpapieren fur nationale und internationale Sendungen sowie

Kontrolle der dazugehdrigen Rechnungen

Erstellen von Zolldokumenten und Lieferantenerklarungen
Bearbeitung von Transportschaden

Erstellung und Ubermittlung von INTRASTAT Meldungen

« Ausarbeiten von Angeboten in deutscher und englischer Sprache
- Erstellung, Pflege und Aktualisierung technischer Dokumentationen,

wie Bedienungsanleitungen, Ersatzteillisten, Normungsunterlagen,
Montageanleitungen, Schulungsunterlagen

lhr Profil:

Abgeschlossene Ausbildung als Industriekaufmann mit mehrjahriger Erfahrung
in den klassischen Verwaltungsaufgaben eines Industrieunternehmens

+ Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen und idealerweise Erfahrungen

mit einem ERP-Programm

Berufserfahrung im Erstellen von technischen Dokumentationen im Bereich
Maschinenbau von Vorteil

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute Englischkenntnisse

- Koordinationsfahigkeit, Einsatzbereitschaft, Teamfahigkeit und selbstandige,

strukturierte Arbeitsweise

Wir schatzen Ihre Leistung und bieten lhnen:

Interessante, eigenverantwortliche und abwechslungsreiche Tatigkeiten
mit entsprechenden Entwicklungsperspektiven in einem international
tatigen Unternehmen

« Einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit attraktiver Verglitung
- Flexible Arbeitszeiten

Eine grundliche und individuelle Einarbeitung im Team

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. AA
Bevorzugt per E-Mail an b.bader@mado.de  MaybachstraRRe 1, 72175 Dornhan ‘
oder per Post Telefon 07455 931-0, www.mado.de




